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Reden und Schreiben

Offentlichkeitsarbeit

Sie haben eine Homepage, aber keine Zeit, sie zu pflegen? Sie benétigen
Unterstiitzung in der Offentlichkeitsarbeit? Sie haben Texte und Dokumentationen,
die Uberarbeitet werden sollten?

Dann kann ich Ihnen helfen! Als Redakteur biete ich kleinen Unternehmen
Unterstitzung rund ums Schreiben:

Offentlichkeitsarbeit fir mittelstandische Softwareunternehmen

Bei Innovabee, einem mittelstandischen Software- und

Beratungshaus mit Sitz in Waiblingen konnte ich T
wichtige Erfahrungen sammeln. In der Stabsstelle iInnova b e
Dokumentation war ich fur die Erstellung von

Dokumentationen. Ab 2007 habe ich den ersten Internetauftritt von Innovabee mit
aufgebaut und redaktionell betreut. Zu meinen Aufgaben im Bereich
Offentlichkeitsarbeit gehorten die Erstellung von Nachrichten, der Newsletter
Innovanews und die Verbreitung dieser Nachrichten tber Social-Media-Kanéle.

Offentlichkeitsarbeit bei der politischen Bildungsarbeit

haufig die Ergebnisse von Veranstaltungen fir die

Auch bei meiner politischen Bildungsarbeit habe ich | P b
Land |
Internetseiten der Veranstalter aufbereitet. Baden-Wiirto

ntrale fir politische Bildung
berg

mt

Zu meinem Themenschwerpunkt ,Politische Bildung fur Menschen mit
Behinderungen® habe ich bereits einige Artikel verfasst, zuletzt fir die Zeitschrift
,Burger und Staat“ der Landeszentrale flr politische Bildung.

So kann ich Sie unterstitzen

e Online-Redakteur: Aufbau und der Konzeption lhrer Seite, beim Erstellen,
Aufbereiten und Strukturieren der Inhalte und bei der redaktionellen
Betreuung.

o Offentlichkeitsarbeit: Nachrichten tiber Ihre Lésungen oder Ihre Kunden
erstellen, Inhalte fir Ihren Newsletter aufbereiten, Marketingunterlagen fur lhre
Dienstleistungen und Produkte erstellen

e Dokumentationen: Texte und Dokumentationen zu Ihren Veranstaltungen
oder Losungen sowie Korrektur erstellter Dokumentationen.
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Meine Angebote im Detalil
Online-Redakteur

Ich biete Ihnen Unterstitzung bei allen Aufgaben rund um
Ihre Homepage, z.B.:

e Aufbau und Konzeption Ihrer Homepage
¢ Inhalte erstellen, aufbereiten und strukturieren
e Redaktionelle Betreuung und Aktualisierung

Offentlichkeitsarbeit

Eine Homepage muss leben, deshalb unterstitze ich gerne NEWS
lhre Offentlichkeitsarbeit:
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e Erstellung von Nachrichten tGber Ihre Kunden, lhre
Losungen und Ihre Veranstaltungen

e Verfassen von Produkt- oder
Unternehmensbroschiren

e Verbreitung von Nachrichten auf Social-Media-Kanalen
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Dokumentationen

Im Alltag sind Dokumentationen sie oft nicht besonders s
spannend, umso wichtiger sind sie haufig fir die Arbeit. Ich
unterstitze Sie rund um Dokumentationen:

—L

e Erstellung von Dokumentationen zu Produkten,
Ldsungen und Veranstaltungen

—
e Betreuung bei der Erstellung von Texten und —
Dokumentationen

e Korrekturlesen von Dokumenten

Habe ich Ihr Interesse geweckt?

Weitere Informationen zu meiner Arbeit finden Sie auf meiner Homepage unter
http://www.lutz-redenundschreiben.de/category/redakteur/

Gerne sende ich Ihnen weitere Informationen tiber meine Arbeit zu.
Ich freue mich auf lhren Anruf oder Ihr Nachricht!

Jurgen Lutz

Holderlinstr. 38

73635 Rudersberg

Tel: 07183 / 931562

Mobil: 0173 /6716633

E-Mail: Juergen@Iutz-redenundschreiben.de
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